CNFPA - Directia metodologie

Instructiuni
pentru intocmirea listelor de specialisti la care se poate apela pentru activitatile
de evaluare a furnizorilor de formare profesionala

1. Fiecare comisie de autorizare trebuie sa intocmeasca o lista de specialisti locali, a caror
pregatire si experienta au legatura directa cu ocupatiile pentru care se organizeaza
programe de formare, conform domeniilor din anexa.

2. Din aceasta lista se selecteaza specialistii care:
e evalueaza furnizorii de formare in procesele de autorizare si de monitorizare;
e reevalueaza furnizorii de formare in vederea solutionarii contestatiilor si reclamatiilor;
e participa la evaluarea absolventilor in vederea certificarii;

e analizeaza aspectele formulate de contestatori in contestatile solutionate de catre
CNFPA.

3. n vederea intocmirii acestor liste de specialisti, comisia de autorizare solicitd propuneri de
specialisti de la intreprinderile din zona, inspectoratele scolare judetene, agentiile judetene
pentru ocuparea fortei de munca, institutiile de Tnvatamant superior acreditate, camerele de
comert si industrie, asociatiile profesionale, organizatiile partenerilor sociali, furnizorii de
formare etc., precum si prin mass media.

4. Pentru inscrierea pe liste, specialistii trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele
conditii:
e sa aiba studii de specialitate si experientda de munca sau de formare in domeniul
respectiv, din care cel putin 2 ani de data recenta;

e sa fie recomandati, dupa caz, de organizatia unde lucreaza, de o asociatie profesionala
in domeniu, de o organizatie a partenerilor sociali sau de alte organizatii reprezentative
pentru domeniul respectiv;

Functionarii publici nu sunt incompatibili cu calitatea de specialigti inscrisi pe listele
comisiei de autorizare, daca sunt desemnati de conducatorul autoritatii sau institutiei
publice prin ordin sau dispozitie, care in temeiul art. 2 alin. (3) lit. g din Legea nr.
188/1999, cu modificarile si completarile ulterioare, exercita, in indeplinirea atributiilor ce
le revin din functia publica detinuta, reprezentarea intereselor autoritatii sau institutiei
publice.

5. Specialistii inscrisi in listele comisiilor de autorizare trebuie sa aiba, in general, studii
superioare de specialitate, in domeniul programului supus autorizarii. Nivelul minim de
pregatire este nivelul 3, dar, in aceasta situatie, este de dorit ca specialistul sa fi fost
implicat anterior in proiecte de formare profesionala.

6. Membrii comisiei de autorizare dintr-un anumit judet, titulari sau supleanti, pot solicita
inscrierea in listele de specialisti numai in alte judete decét in cel in care indeplinesc
calitatea de membru al comisiei de autorizare. Membrii secretariatului tehnic Tnscrisi in
listele de specialisti pot fi selectati pentru evaluare/monitorizare/examinare si in judetul unde
isi desfagoara activitatea, dacad indeplinesc conditile de pregatire, experienta si
compatibilitate.

7. Comisia de autorizare emite decizii pentru inscrierea specialistilor in lista si se asigura ca
secretariatul tehnic judetean a facut toate demersurile necesare pentru completarea i
actualizarea acesteia.

8. Listele de specialisti pe domenii ocupationale, insotite de documentele care atesta
pregatirea si experienta acestora, precum i recomandarea se pastreaza la secretariatul
tehnic judetean.
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Instructiuni pentru intocmirea listelor de specialisti

Desemnarea specialigtilor se face prin rotatie, dintre specialigti a caror pregatire si
experienta au legatura directa cu ocupatia pentru care este organizat programul de formare.
Se recomanda ca cel putin unul dintre specialisti sa aiba experienta in formare.

Presedintele comisiei de autorizare selecteaza, din lista de specialisti aprobata de comisia
de autorizare, specialigti care indeplinesc conditile de mai sus. Secretariatul tehnic
judetean verifica daca specialistii selectati sunt disponibili si daca nu se afla in situatie de
incompatibilitate. Numirea specialistilor se face printr-o decizie a comisiei de autorizare.

in cazul In care o comisie de autorizare nu are posibilitatea de a selecta cel putin doi
specialisti pentru un anumit domeniu ocupational pe plan local, poate apela la specialistii
inscrisi n listele altor comisii.

Specialigti desemnati pentru evaluarea unui furnizor de formare, precum si memobrii
comisiei de examinare sunt obligati sa dea o declaratie pe proprie raspundere ca nu se afla
in nici una dintre urmatoarele situatii de incompatibilitate:

e nu se afla in raport de rudenie, pana la gradul Il inclusiv, cu conducerea furnizorului de
formare profesional3;

e nu se afla intr-un raport patrimonial cu furnizorul de formare profesional3;

e nu a participat la elaborarea programului de formare profesionala supus autorizarii;

e nu are calitatea de formator in cadrul acestui program.

Specialigti pe domenii ocupationale au un rol cheie in autorizarea si monitorizarea
furnizorilor de formare profesionala, precum si in certificarea absolventilor, ei fiind cei care:

e analizeaza dosarul cu actele depuse de catre furnizorul de formare;

o verifica Indeplinirea criteriilor de autorizare, inclusiv prin deplasare pe teren;

e stabilesc daca prin programul de formare se pot dobandi competentele profesionale
specificate;

e apreciaza daca raportul dintre teorie si practica este cel optim, daca informatiile si
cunostintele transmise sunt accesibile, iar activitatile practice conduc efectiv la formarea
deprinderilor;

e apreciaza daca resursele materiale pentru un anumit program (sali, ateliere, dotari,
echipamente, materiale de Tnvatare etc.) sunt suficiente si de calitatea necesara;

e determina daca resursele umane, formatorii, au competentele cerute de organizarea
programului supus autorizarii sau monitorizarii;

¢ intocmesc raportul de evaluare/monitorizare pe care il ihainteaza comisiei de autorizare;

e participa la examinarea finala a absolventilor, de regula la alti furnizori decéat cei pentru
care au verificat indeplinirea criteriilor in vederea autorizarii;

e apreciaza, pe baza probelor de examen, daca participantii care au parcurs programul de
formare profesionalda autorizat au dobandit competentele profesionale care reprezinta
obiectivele programului;

o verificd modul de completare si gestionare a documentelor de evidentd specifice
furnizorilor de formare profesional3;

e semnaleaza comisiei de autorizare probleme aparute in desfasurarea examenului de
absolvire.



