PROCEDURA
privind desfasurarea programelor de formare profesionala
in alte judete decat cel in care a fost autorizat
furnizorul de formare profesionala

In prezenta procedura se vor folosi urmatoarele definitii si abrevieri:

- FFP - furnizor de formare profesionala

- PFP - program de formare profesionala in sensul prevederilor legale. respectiv seria de program

- CAJ1 - comisia de autorizare a judetului in care a fost autorizat FFP pentru PFP

- STJ1 - Secretariatul Tehnic al CAJ1

- CAJ2 - comisia de autorizare a judetului in care FFP solicita sa destasoare PFP

- STJ2 - Secretariatul Tehnic al CAJ2

- ST-CNFPA - Secretariatul Tehnic al C(NFPA

- DMAC - Directia Metodologie si Asigurarea Calitatii

- cerere - cererea de desfasurare a PFP intr-un alt judet decat cel in care a fost autorizat

- deschidere program (prin aceasta sintagma din Hotararea CNFPA nr. 215 din 2009 sc intelege:
a) data inceperii programului. in cazul programelor de initiere, perfectionare sau specializare:
b) perioada de cel mult 15 zile de la data inceperii programului. in cazul programelor de
calificare.

1. FFP care doreste sa destasoare PFP intr-un alt judet decat cel in care a fost autorizat.
completeaza cererea si declaratia pe propria raspundere.

2. Cererea se completeaza conform Anexei 1 la Hotdararea CNFPA nr. 215 din 16.10.2009.
pentru fiecare serie a PFP.

3. Declaratie pe proprie raspundere care sa contina urmatoarele aspecte:
a) locul de desfasurare (adresa completa), perioada. data estimata a examenului de absolvire:
b) diferentele fata de conditiile in care a fost autorizat programul de formare profesionala.
respectiv (contracte care sa dovedeasca existenta spatiilor unde se va desfasura programul de
formare profesionala. respectiv documentele formatorilor, daca acestia sunt altii decat cei din
dosarul de autorizare — CV. acordul scris al formatorului pentru participarca la PFP. acte de
studii):
¢) angajamentul furnizorului de formare. ca in cel mult 15 zile de la data producerii
schimbarilor, va prezenta CAJ 1 documentele mentionate la punctul b).

4. Cererea completata. insotita de declaratia pe proprie raspundere. este depusa de catre FFP la
STJ1 pentru a lua avizul CAJIL.

5. STJI are urmatoarele obligatii:
e saverifice daca programul de formare este autorizat:
e sa verifice conditiile in care a fost autorizat (daca a solicitat asistentd metodologica de la
CNFPA. in vederea elaborarii standardului ocupational ):
e sa verifice daca s-a depasit termenul de 9 luni. interval in care furnizorul de formare
profesionala poate organiza programul de formare profesionald, cu eliberarca certificatului de
calificare sau absolvire fara suplimentul descriptiv:

e saverifice existenta declaratiei pe proprie raspundere. completatda conform cerintelor:
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e sa prezinte presedintelui CAJ1 cererea si documentele verificate spre avizare (nume si
prenume. semnaturd. stampila CA. data);

e prin avizul CAJ1. se confirma tipul programului (prin selectarea uneia din cele 4 variante).
codul COR/NC. nr. de inregistrare in RNFFPA, precum si faptul ca are dreptul sa desfasoare
PEP in conditiile in care a fost autorizat pe baza de asistenta metodologica.

Cererea avizata va [ transmisa FFP de catre STJ1.

Dupd obtinerea avizului din partea CAJ1. FFP depune cererea. copia dupa autorizatie si
declaratia pe proprie raspundere la STJ2.

STJ2 arc obligatia:

e sa constate valabilitatea autorizatiei. existenta declaratiei pe proprie raspundere si a avizului
CAJL:

e s prezinte presedintelui CAJ2 cererea. spre avizare (nume sl prenume., semndturd, stampila
CA. data).

Cererea avizata de CAJI1 si CAJ2 va fi transmisa FFP de catre STJ2.
FFP depune/transmite (fax. posta. direct) cererea avizata de CAJ1 si CAJ2. la ST-CNFPA.

DMAC analizeaza informatiile din cererea FFP si o inregistreaza in baza de date in vederea
monitorizarii FFP.

In cel mult 3 zile lucratoare de la primirea cererii cu cele doua avize, ST-CNFPA va transmite
FFP. ACORDUL CNFPA respectiv raspunsul negativ. motivat. la solicitarea respectiva.

FFP va prezenta acordul. respectiv raspunsul negativ al CNFPA la STJ1 s1 STJ2.

. Pentru indeplinirea cerintelor stipulate in Hotararea CNFPA nr. 215/16.10.2010, STJ1 si STJ2

vor tine o evidenta stricta a PFP destasurate in alte judete.

Lunar, atat STJ1 cat si STJ2 vor transmite catre ST - CNFPA. centralizatoarele cu PFP
desfasurate in alte judete (in vederea postarii pe site-ul CNFPA). conform modelului transmis de
DMAC.

In cazul in care FFP a obtinut acordul sa desfasoare PFP pentru o anumita perioada si doreste
sa modifice perioada. va trebui sa facd demersuri pentru obtinerea unui alt acord.

Pentru facilitarca acestui proces. CAJ1 si CAJ2 vor avea in vedere perioada de desfasurare a
PEP. tipul programului. astfel incat sa se asigure respectarca prevederilor legale privind
deschiderea PFP. inclusiv obtinerea acordului CNFPA.



